PROCEDURA

Nr procedury

{3@ ' ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU D1
e UCZNIOW W SZKOLE

1.0 Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn.
zm.).

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z po6zn.
zm.).

3.  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny
W publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach z dnia 31 grudnia 2002 r.
(Dz. U. 22003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.).

4. Statut Szkoty Podstawowej Nr 33 im. Funduszu Narodoéw Zjednoczonych na Rzecz Dzieci
UNICEF w Olsztynie.

2.0 Cele procedury
Celem procedury jest zapewnienie poczucia bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
1) wdrozenie jednolitych zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka;
2) usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow;
3) sprawng organizacje pracy i przeptyw informacji pomi¢dzy organami szkoty oraz wewnatrz
spotecznosci szkolnej;
4) zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty.

3.0 Zakres procedury
Procedura swym zakresem obejmuje nauczycieli, rodzicow (prawnych opiekundéw), ucznidw,
pracownikow administracji i obstugi.

4.0 Telefony alarmowe

999 POGOTOWIE RATUNKOWE

998 STRAZ POZARNA

997 POLICJA

112  OGOLNY NUMER ALARMOWY

5.0 Algorytm postepowania
1. Przebywanie w budynku szkoty

1) Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli;

2) Osoby wchodzace do szkoly sg zobowigzane do wpisania czasu i celu swego pobytu
do Rejestru wejs¢ i wyjs¢ znajdujacego sie na dyzurce szkoty;

3) Pracownicy szkoty, rodzice (prawni opiekunowie) i uczniowie, w budynku szkoty przy
ul. Stramkowskiej 13, posiadaja karty magnetyczne umozliwiajagce wejscie i wyjscie
ze szkoty;

4) Rodzice/opiekunowie przyprowadzajacy dzieci do szkoty (do szatni szkolnej), nie wchodza
na teren budynku podczas zaje¢. Wyjatek stanowig rodzice (prawni opiekunowie), ktoérych
dzieci doznaty urazow badZ powinny zosta¢ odprowadzone przez nich z innych przyczyn;

5) Rodzice (prawni opiekunowie) odbieraja dzieci po lekcjach z szatni szkolnej;

6) Rodzice (prawni opiekunowie) dzieci korzystajacych ze $wietlicy szkolnej, odbierajg je
osobiscie ze $wietlicy 1 zglaszajg ten fakt wychowawcy §wietlicy.




2. Rozpoczecie i zakonczenie zaje¢ szkolnych

1)

2)
3)
4)

5)

6)

Uczniowie, ktorzy dojezdzaja do szkoty lub z innych rodzinnych i organizacyjnych
powodow przebywajg w budynku szkolnym na dtugo przed lekcjami, powinni udaé si¢
do $wietlicy lub biblioteki szkolnej;

Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwczesniej 10 minut przed rozpoczgciem zajeé
lekcyjnych;

Uczniowie majg prawo zbiera¢ si¢ przed salg lekcyjng, w ktorej rozpoczynajg lekcje 10 min
przed rozpoczgciem zajeé wg swojego planu zajed;

Uczniowie podczas zaj¢¢ edukacyjnych i przerw $rédlekcyjnych/migdzylekcyjnych sa pod
statg opieka nauczycieli;

Po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych (obowigzkowych lub dodatkowych) uczniowie Kklas
mlodszych sprowadzani sa przez nauczycieli do szatni lub odprowadzani do swietlicy
szkolnej;

Kazdego roku szkolnego wychowawcy klas zbieraja od rodzicow (prawnych opiekundéw)
oswiadczenia dotyczace sposobu opuszczania budynku szkoty przez uczniéw danej klasy
po zakonczonych zajeciach edukacyjnych (powr6t samodzielny/powr6ét z rodzicem/
opiekunem/osobg upowazniong) i ja uaktualniajg - Zalacznik 1.

3. Organizacja zaje¢ dvdaktycznych

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ ucznidow;

W szkole nie ma dzwonka, nauczyciel reguluje przerwe¢ sam, z uwzglednieniem godzin
ujetych w planie pracy;

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecno$ci, zaznacza nieobecno$¢ i na biezaco
zaznacza spdznienia,

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez dziennik
elektroniczny;

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komoérkowych opisane sa
w oddzielnej procedurze szkolnej;

Uczniowie moga przechowywac podreczniki i ¢wiczenia w przydzielonych im szafkach;
Po zakonczeniu zaj¢¢ uczniowie sg zobowigzani pozostawi¢ porzadek w sali. Odpowiadaja
za to wszyscy uczniowie, a nadzor sprawuja nauczyciele;

Wychowawcy klas zobowigzani sa informowa¢ wychowawcow $wietlicy o wszelkich
zmianach w obowigzujacym planie lekcji;

Kazda sala ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow na poczatku
kazdego roku szkolnego.

4, Usprawiedliwianie nieobecnos$ci uczniow

1)

2)

3)

4)

Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice

(prawni opiekunowie) w formie pisemnej, ustnej lub przez dziennik elektroniczny;

Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:

a) zwolnienia lekarskiego,

b) zwolnienia przez nauczyciela - opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote
np. w zawodach, konkursach itd.);

Usprawiedliwienie niecobecnosci przez rodzicow (prawnych opiekundéw) nastepuje w ciggu

maksymalnie dwéch tygodni od daty ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku

godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione;

Zwolnienie uczniow z zaje¢ dydaktycznych:

a) Uczen moze by¢ zwolniony z czgéci zaje¢ dydaktycznych przez rodzica (prawnego
opiekuna) jedynie na podstawie pisemnej informacji zawierajacej klauzule o przejeciu
przez niego odpowiedzialno$ci za bezpieczny powrdt do domu,

b) nauczyciel, z ktorego lekcji uczen jest zwolniony, ma obowiazek przekaza¢ pisemng
informacje na ten temat pracownikowi szatni.



5. Opieka $wietlicowa

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

Zapis ucznia do swietlicy na dany rok szkolny reguluje osobna procedura;

Swietlica szkolna organizuje zajecia opiekuncze i wychowawcze w godzinach od 6.30
do 17.00;

Pobyt ucznia w $§wietlicy jest ewidencjonowany w dzienniku $wietlicy;

Dzieci zapisane do $wietlicy sg osobiscie odbierane przez rodzicow (prawnych opiekunéw)
lub osoby przez nich upowaznione w Karcie zgtoszenia dziecka do $wietlicy szkolnej;
Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiazani sa przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych
godzin pobytu dzieci w $wietlicy;

Jezeli dziecko w danym dniu nie moze zosta¢ odebrane ze $wietlicy przez rodzicow
(prawnych opiekun6éw) ani przez inne osoby wymienione w upowaznieniu, wowczas rodzice
dziecka zobowigzani sg do przekazania wychowawcy klasy lub wychowawcy s$wietlicy
pisemnej informacji o dodatkowym upowaznieniu do odbioru dziecka - Zalacznik 2.
W takim wypadku osoba upowazniona zobowigzana jest do okazania wychowawcy
swietlicy dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

Po zakonczeniu zaje¢ S$wietlicowych rodzice (prawni opiekunowie) ponosza
odpowiedzialno$¢ za nieodebranie dziecka;

W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego
rodzicami/opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom;
W sytuacji wyjatkowej, uczniowie niezapisani do $wietlicy szkolnej, moga przebywaé
w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza 25 uczniéw na jednego nauczyciela.
Wychowawcy §wietlicy prowadza rejestr takich przypadkow - Zalacznik 3.

6. Sprawowanie opieki nad uczniami w dni wolne od zajeé¢ dydaktycznych

1)
2)

3)

Dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych ustala Dyrektor szkoly po zasiggnigciu opinii
Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicow na pierwszym spotkaniu w danym roku;

W dodatkowe dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych szkota organizuje zajecia opiekuncze
I wychowawcze na prosbe rodzicow (prawnych opiekunow);

Rodzice ucznidéw sktadajg pisemng informacj¢ wychowawcom klas o potrzebie opieki w dni
wolne od zaj¢¢ dydaktycznych - nie pozniej niz na 3 dni przed danym dniem — Zalgcznik 4.

6.0 Zalaczniki

Zalacznik nr 1 - O$wiadczenie rodzicow (opiekunow prawnych).

Zalacznik nr 2 - Dodatkowe upowaznienie do odbioru dziecka ze §wietlicy szkolne;.
Zaltacznik nr 3 - Rejestr dzieci niezapisanych do $wietlicy.

Zatacznik nr 4 - Prosba o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zaje¢ edukacyjnych.



Zalgcznik 1

OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH)

Oswiadczam, ze m0je dZieCKO ........ooviiiiiiiiii i ucz. klasy ................
(imi¢ 1 nazwisko)

Szkoty Podstawowej Nr 33 im. Funduszu Narodéw Zjednoczonych na Rzecz Dzieci UNICEF
w Olsztynie nie bedzie samodzielnie wychodzilo po zakonczonych zajeciach edukacyjnych
(obowiazkowych 1 dodatkowych).

Deklaruj¢ osobisty odbior mojego dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach.

Do odbioru dziecka upowazniam roéwniez nastepujace osoby (nr dowodu osobistego)

(data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna)

*kk

OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH)

Oswiadczam, ze moje dziecko ........oovviiiiii i ucz. klasy ................
(imig¢ i nazwisko)

Szkoty Podstawowej Nr 33 im. Funduszu Narodéw Zjednoczonych na Rzecz Dzieci UNICEF
w Olsztynie bedzie samodzielnie wychodzilo po zakonczonych zajeciach edukacyjnych
(obowiazkowych 1 dodatkowych).

OISZEYN, oo
(data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna)



Zalgcznik 2
DODATKOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
ZE SWIETLICY SZKOLNEJ
J8,
(imie 1 nazwisko)
upowazniam

(imie i nazwisko)
nr dowodu 0SODISTEJO UPOWAZNIONEZEO ... vvverentnteteiteeteitet et ettt et et et ete e e e e eeeteeaaenanenaas

do odbioru ze $wietlicy szkolnej Szkoly Podstawowej nr 33 w Olsztynie

MOJEQO AZIECKA ... uczniaklasy ....................

(data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna)



Zalgcznik 3

REJESTR DZIECI NIEZAPISANYCH DO SWIETLICY

ROK SZKOLNY ............
i .. . Powod . Podpis
Data Godziny | Imi¢ i nazwisko Klasa | przebywania Podpis . wychowawcy
przebywania | dziecka . nauczyciela | , 7.
dziecka Swietlicy




Zalgcznik 4

PROSBA O OPIEKE NAD DZIECKIEM
W DNIU WOLNYM OD ZAJEC EDUKACYJNYCH

Prosze¢ o zapewnienie opieki mojemu dziecku

(imi¢ 1 nazwisko)
ucz. klasy ................ Szkoty Podstawowej Nr 33 im. Funduszu Narodéw Zjednoczonych na Rzecz
Dzieci UNICEF w Olsztynie wdniu ..............ccevvvvininnnnne

Zobowigzuje si¢ do przyprowadzenia dziecka o godzmle .................... do szkoty

i odebranie go o godzinie ................... .

OISZEYN, ot
(data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna)



