PROCEDURA

Nr procedury
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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania ucznidow
I stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1534).

Rozporzadzenie MEN z dn. 31 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji. (Dz. U. z2017 r. poz.1646).

Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ujednolicenie postgpowania w przypadku ucznidéw, ktoérzy maja
nieusprawiedliwione nieobecnosci na zajgciach szkolnych.

3.0

Zakres procedury

Procedura swym zakresem obejmuje Dyrektora szkoty, nauczycieli, wychowawcow Kklas,
pedagogdw, psychologa, pracownika szatni, uczniow i ich rodzicow (prawnych opiekundéw).
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Algorytm postepowania

Nauczyciele sprawdzaja liste obecno$ci ucznidow na kazdej lekcji, odnotowujac uczniow
nieobecnych 1 spozniajacych sie.

Wszyscy nauczyciele sg zobowigzani regularnie kontrolowaé frekwencje uczniow na swoich
zaj¢ciach lekcyjnych. W przypadku stwierdzenia 3 kolejnych nieobecnos$ci tylko na lekcjach
z danego przedmiotu (kiedy uczen jest obecny na pozostatych lekcjach w tym dniu), nauczyciel
ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt wychowawcy klasy, ktory podejmie odpowiednie dziatania.
Zwolnienia ucznia z zaje¢ lekcyjnych oraz usprawiedliwienia nieobecnosci moga dokonac
wylacznie rodzice (prawni opiekunowie) dziecka.

Rodzice moga prosi¢ wychowawce/nauczyciela o zwolnienie dziecka z zaje¢ lekcyjnych
w danym dniu w formie elektronicznej lub pisemnej. Zgode na wyjscie z budynku wydaje
wychowawca w formie papierowej, gdy ten jest nieobecny - pedagog szkolny, ktora uczen
okazuje pracownikowi szatni.

Rodzice maja obowigzek Systematycznie kontrolowaé frekwencje uczniéw i informowaé
wychowawce klasy osobiscie, telefonicznie lub pisemnie o przyczynie nieobecnosci dziecka
trwajacej dtuzej niz 3 dni. W przypadku braku takiej informacji wychowaweca jest zobowigzany
skontaktowac si¢ z rodzicem ucznia (fakt ten potwierdza zapisem w dzienniku lekcyjnym).

W sytuacji przedtuzajacej si¢ nieobecnosci ucznia tj. ponad 5 dni, gdy brak jest informacji
od rodzicow (prawnych opiekunéw) o powodach absencji i brak mozliwosci nawigzania
kontaktu, wychowawca powinien zgtosi¢ problem do pedagoga, ktory podejmie odpowiednie
dzialania.

Usprawiedliwiane sg tylko te godziny, o ktorych rodzic wie 1 ktorych daty jest w stanie wskazac
na usprawiedliwieniu. Szkola nie honoruje usprawiedliwien, w ktérych rodzic prosi
o0 usprawiedliwienie dziecku wszystkich nicobecno$ci bez powotywania si¢ na konkretne daty.
Jezeli nieusprawiedliwione nieobecnosci ucznia powtarzaja si¢, wychowawca przeprowadza
z uczniem rozmowe dyscyplinujacg, podczas ktorej informuje go o konsekwencjach, jakie
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poniesie z powodu wagarow. O tym fakcie powiadamia rodzicoéw (prawnych opiekunow)
ucznia i pedagoga.
W przypadku dalszego wystepowania nieusprawiedliwionych nicobecnosci (15-20 godzin)
wychowaweca udziela pisemnego upomnienia w obecnosci zespotu klasowego.
Wychowawca wspélnie z pedagogiem organizuje spotkanie z rodzicami (prawnymi
opiekunami) ucznia, podczas ktorego informuje o liczbie godzin nieusprawiedliwionych,
konsekwencjach prawnych wynikajacych z tego faktu, koniecznosci systematycznej kontroli
dziecka w szkole (osobiscie lub telefonicznie), zastosowaniu przez szkote form zaradczych
i kontrolnych.
Pedagog obejmuje ucznia indywidualng opieka, w celu motywowania go do systematycznego
uczeszczania na zajgcia szkolne.
Po wyczerpaniu wszystkich mozliwych dziatan pedagogicznych i dalszych wagaré6w ucznia,
Dyrektor szkoty wysyla pisemne zawiadomienie do rodzicow (prawnych opiekundéw)
informujgce o nicobecno$ci ucznia w szkole, tym samym o nierealizowaniu przez niego
obowigzku szkolnego. Przez nierealizowanie obowigzku szkolnego nalezy rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50%
obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych.
Gdy uczen nie spetnia obowigzku szkolnego, Dyrektor szkoly kieruje do jego rodzicow
(prawnych opiekundéw) upomnienie zawierajace:

1) stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest realizowany;

2) wezwanie do bezzwlocznego posylania dziecka do szkoty;

3) informacje, ze niespetnienie obowigzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge

postepowania egzekucyjnego.

W przypadku konieczno$ci skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjnej
(niezastosowania si¢ do wezwania - mimo uptywu terminu okreslonego w upomnieniu),
Dyrektor szkoty Kkieruje wniosek 0 wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego.
Nieuczeszczanie ucznia do szkoly powoduje skierowanie wniosku do Sagdu Rejonowego
w Olsztynie Wydziat Rodzinny i Nieletnich w sprawie rozpatrzenia sytuacji ucznia. Przed
skierowaniem wniosku do sadu pedagog wnikliwie rozpoznaje sytuacj¢ rodzinng ucznia
poprzez:

1) wywiad srodowiskowy;

2) rozmowe z pracownikiem MOPS;

3) rozmowg z dzielnicowym i kuratorem sgdowym.
O wniosku do sadu pedagog powiadamia rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia.
Nieusprawiedliwione godziny lekcyjne maja wplyw na ocen¢ zachowania ucznia
I rozpatrywane sg zgodnie z zapisami zawartymi w Statucie szkoty.



