PROCEDURA

Nr procedury

‘g«i? POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA | D12

1.0
1.
2.
3.

2.0

Podstawa prawna
Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r. (Dz. U. z 2016 r., poz.1943).
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., p0oz.59).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach
(Dz. U. 22003 r. Nr 6, poz. 69).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009r. w sprawie ustalania okolicznosci
I przyczyn wypadkoéw przy pracy (Dz. U. z 2009 r. Nr 105, poz. 870).

Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitych zasad w sprawie trybu i sposobu postgpowania
w wyniku zaistniatego wypadku ucznia na terenie szkoty oraz podczas zaje¢ organizowanych poza
jej terenem.

3.0 Zakres procedury

Procedura obejmuje wszystkich pracownikow szkoty, uczniéw i ich rodzicow (prawnych

opiekunéw).

4.0 Postanowienia ogélne

1. Zabezpieczenstwo uczniow W szkole odpowiedzialni sg nauczyciele.

1) W czasie zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych czy opiekunczych nauczyciel
prowadzacy zajecia planowane (sprawujacy opieke), a takze podczas zastepstwa za
nieobecnego nauczyciela;

2) W czasie przerw mig¢dzy lekcjami - nauczyciel dyzurujacy;

3) W czasie zaje¢¢ zorganizowanych poza szkotg - nauczyciel i ustalony opiekun.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ czy sprzet sportowy, urzadzenia
techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec, a takze
pomieszczenia lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel nie ma prawa z nich korzysta¢, a 0 zaistnialym
zagrozeniu natychmiast powiadamia Dyrektora szkoty.

3. Wypadek ucznia to zdarzenie nagte, wywotane przyczyng zewnetrzna, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastgpito w trakcie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty.

5.0 Algorytm postepowania

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Kazdy uczen, ktory ulegt wypadkowi lub jest jego $wiadkiem ma obowiazek niezwtocznie
poinformowac o tym zdarzeniu nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

3. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, ktére moze wymaga¢ interwencji

lekarza:

1) Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy
(np. zwichnigcie, skrecenie, rana wymagajaca zszycia), nalezy skontaktowal si¢
z rodzicami (prawnymi opiekunami) poszkodowanego i wspdlnie ustali¢ przebieg dalszego




2)

3)

4)

udzielenia dziecku pomocy (np. konieczno$¢ wizyty u lekarza specjalisty). W sytuacji
wymagajacej natychmiastowego reagowania nalezy wezwac pogotowie ratunkowe;

Do czasu przybycia rodzicow (prawnych opiekunow) poszkodowanego lub wezwanego
pogotowia ratunkowego, pielegniarka szkolna lub osoba przeszkolona w udzielaniu
pierwsze] pomocy przedmedycznej podejmujg niezbedne czynnosci ratujagce zdrowie
| Zycie ucznia,;

Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekéw bez konsultacji zrodzicami (prawnymi
opiekunami);

Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawnos$¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast zaprzestaje ich dalszego uzytkowania, miejsce wypadku
pozostawia si¢ nienaruszone. Fakt ten zglasza Dyrektorowi Szkoty, ktory zabezpiecza
sprzet i miejsce do czasu dokonania ogledzin przez zespot powypadkowy.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata lub
ze skutkiem $miertelnym:

1)

2)

3)

4)

5)

W sytuacji, kiedy nastgpito ci¢zkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwaé
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przyjazdu pielegniarka szkolna lub osoba
przeszkolona w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej podejmujg
niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie 1 zycie ucznia;

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce
wypadku i natychmiast wzywa Dyrektora szkoty, ktory zabezpiecza miejsce wypadku
W sposob wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych do czasu przybycia policji
I dokonania ogledzin przez zespdét powypadkowy. Jezeli czynnosci zwigzanych
z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ Dyrektor szkoty, wykonuje je
upowazniony przez niego pracownik szkoty;

Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast zaprzestaje jego dalszego uzytkowania. Fakt ten zglasza
Dyrektorowi szkoty, ktéry zabezpiecza sprzgt w sposob wykluczajacy dalsze z niego
korzystanie i dostep do niego 0sdb niepowotanych;

W obu przypadkach Dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu rodzicow (prawnych
opiekunow) poszkodowanego, a w razie zgonu réwniez prokuratora;

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
pelne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

Postepowanie w razie wypadku poza zajgciami edukacyjnymi i poza terenem szkoty.

1)

2)

3)

Jezeli wypadek ma miejsce poza terenem szkoty, nauczyciel sprawujacy opieke nad
uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego, a o zaistnialym
wypadku telefonicznie powiadamia Dyrektora szkoty oraz rodzicow (prawnych
opiekunéw) ucznia,

Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkotg, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje  kierownik  wycieczki/imprezy w  pelni  odpowiedzialny
za bezpieczenstwo uczniow,

W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciata lub zgon
postepuje zgodnie z pkt. 4.

Obowiagzek powiadamiania.

1)

2)

3)

W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przez nauczyciela prowadzacego zajecia
Zuczniami jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.
Pozostawienie uczniow bez opieki jest niedopuszczalne;

Po przybyciu do szkoty rodzice (prawni opiekunowie) lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej mozliwej
pomocy;

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwltocznie:

a) rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego,

b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,



4)

5)
6)
7)

8)

9)

C) spolecznego inspektora pracy,

d) organ prowadzacy szkotg,

e) rade rodzicow;

Organ prowadzacy szkote 1 rade rodzicow informuje si¢ w formie zgloszenia
przekazywanego na biezaco w wersji papierowej. Informacje przygotowuje pracownik
stuzby bhp na podstawie dokumentacji z wypadkow ucznioéw;

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
| kuratora o$wiaty;

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego;

Zawiadomien, o ktorych mowa w pkt. 5 i 6, dokonuje Dyrektor szkoty lub upowazniony
przez niego pracownik;

Nauczyciel petnigcy opieke nad uczniem w momencie wystgpienia zdarzenia, wypelnia
niezwtocznie Karte zgloszenia wypadku ucznia - zalacznik nr 1, ktéra znajduje si¢
w sekretariacie szkoty oraz portierni i przekazuje ja bezposrednio pracownikowi stuzby
bhp lub Dyrektorowi szkoty;

Zespdt powypadkowy przeprowadza rozmowe¢ z nauczycielem - $wiadkiem wypadku
sporzadzajac z niej informacje¢ swiadka wypadku - zalacznik nr 3.

7. Zespot powypadkowy.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Czlonkéw zespotu powypadkowego powotuje Dyrektor szkoty;
W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy;
Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z osob
powyzej wymienionych, Dyrektor szkoty powotuje w jej miejsce innego pracownika
szkoty przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w skltadzie
zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik sluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy ani
spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi Dyrektor oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

W skladzie pracy zespolu powypadkowego moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu

prowadzacego, kuratora o$wiaty lub rady rodzicoéw;

Przewodniczacym zespolu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie

zespotu - spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby

bhp, ani spoleczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow
szkoty wyznacza Dyrektor;

Zespot powypadkowy obowigzany jest:

a) zbada¢ okolicznosci, ktore mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku,

b) wystucha¢ wyjasnien od poszkodowanego, jesli stan jego zdrowia na to pozwala,

€) zasiegng¢ informacji od swiadkéw wypadku,

d) zasiegna¢ opinii lekarza,

e) zebra¢ inne dowody dotyczace wypadku,

f) dokona¢ prawnej kwalifikacji wypadku,

g) sporzadzi¢ Protokét powypadkowy - zalacznik nr 2 nie pdzniej niz w ciggu 14 dni
od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku. Przekroczenie 14 dniowego terminu
moze nastagpi¢ w przypadku, gdy wystagpia uzasadnione przeszkody lub trudnosci
uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie;

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;

Czlonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢

zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym:;

Przewodniczacy zespotu informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) poszkodowanego

0 przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

8. Zatwierdzenie protokolu powypadkowego.



1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Protokot powypadkowy podpisujg czionkowie zespotu oraz Dyrektor szkoty po jego

sporzadzeniu,

Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgltoszone przez rodzicow ucznia

poszkodowanego zastrzezenia, postegpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone;

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

a) poszkodowanego (jego rodzicow),

b) szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,

c) organu prowadzacego lub kuratora oswiaty (na zadanie);

Z tre$cig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego

zaznajamia si¢ rodzicow (prawnych opiekundéw) poszkodowanego ucznia;

Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢

Z materiatami postepowania powypadkowego. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu

powypadkowego osoby, o ktorych mowa w pkt. 4 moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen

protokotu;

Zastrzezenia sklada sie na piSmie przewodniczacemu zespotu. Zastrzezenia rozpatruje

przewodniczacy zespotu, a w przypadku dotyczacym wypadkow ciezkich 1 $§miertelnych -

organ prowadzacy;

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym;

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu  zespotowi  wyjasnienie ustalen  protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powola¢ nowy =zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

Postanowienia koncowe.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Pracownik stuzby bhp prowadzi ewidencje wypadkéw ucznidow w szkole w formie
Rejestru wypadkéw uczniow. Wpisy na biezaco potwierdza wlasnym podpisem Dyrektor
szkoty;

Rejestr wypadkéw stuzy celom statystycznym 1 informacyjnym przy sporzadzaniu
np. raportu o stanie bezpieczenstwa w szkole;

W sytuacji zagrozenia zycia udziela si¢ pierwszej pomocy dzieciom bez wzgledu
na §wiatopoglad, wyznanie czy inne okoliczno$ci zgloszone przez rodzicow (prawnych
opiekunéw);

Dyrektor szkoty omawia z pracownikami okolicznos$ci i przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im,;

Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedmedycznej (rowniez apteczki
przenos$ne). Za wyposazenie apteczek 1 sprawdzanie dat waznosci jej zawarto$ci
odpowiedzialna jest pielegniarka szkolna,

Nauczyciele sa zobowigzani do zabierania apteczek przenosnych na kazde wyjscie
uczniéw poza teren szkoty.



Zatgcznik nr 1
ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

3. Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku
W miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek TAK/NIE

Jezeli nie, t0 Z JaKi@ZO POWOAU ... .oniie e e
4. Rodzaj i miejsce uszkodzenia ciata ..o

(@ o 4 =] (o] g F= B o0 1 1o o SRR

Kto udzielil PIEIWSZE] POIMOCY ... .ttt ettt e e e e e et e e ettt e
5. Zgloszenie wypadku rodzicom (prawnym opiekunom) TAK/NIE

Sposdb zgloszenia...........ccooiiiiiiii Powod niezgloszenia ........................
6. Wstegpne rozeznanie przyczyn i okoliczno$ci wypadku: .........coooviiiiiiiiiiiiii,

(nazwisko i imig, inne znane dane np. adres )

Data zgtoszenia wypadku Imi¢ i nazwisko osoby zglaszajacej wypadek



Zatgcznik nr 2
PROTOKOL POWYPADKOWY NF ..o

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1)

...................................................................... e
OO ST S TSP TP TP PR PR PP
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

dokonat w dniach ........c.cccoveeneeenene ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn wypadku,
jakiemu w dniu ......occoveieene 000dzZ. ...coevrrnee. UIEEH(Q) .o

(imi¢ i nazwisko ucznia)

zklasy ..coooeevviennne SZKOMY o 1]70l0 20017/ (: )

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezKi, leKK1) .......cccoeveiiiiiiiiiiiiiiei e
K Lo = VI 1 2= VAUl I =T To o] o L3RS
4. UOZIEIONE POIMOC ...tttk bbbtk st bbb bbb bt ettt b et ae e
5. MIEJSCE WYPAAKU ...tttk bbbttt e et b bttt b et b bt e bt
6. ROAZAJ ZAJEC ...ttt te et e e e vt e et e et e e eat e e et b e aatbaesbaen e e aRe e e eE e e e R e R n b b e erb e nre e e
7. Opis wypadKku - Z pOdani€m JEHO PIZYCZYIN .....ccueceeieeiteesieitesteeteestestestesteetseste e st e s e sabesesbeeteeseesbeereessestessssssensens

9. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze¢ nad poszkodowanym byla obecna w chwili wypadku

w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny) .........ceeevveeiinininninnnnn.



11. Srodki zapobiegawcze

12. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunoéw) zapoznano z trescig niniejszego protokotu oraz
pouczono o mozliwosci, sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

14. Data podpisania PrOtOKOIUL .......cceiuiiieieiiii it n e e an e e
15. Podpisy cztonkdéw zespotu:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego:



Zatgcznik nr 3

Zatgcznik do protokotu nr ..................
ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia

INFORMACJA
SWiadka WYPAAKU PANA(1).....eecuieiieiieiieiietiee st ettt bbbttt b e s bbb e b bt be e e b e es b e esb e e b e enbeanns
TMIC 0JCA 1.vveeeeeeeeiee e 1] SRR W ittt bbb
YV 4 & (oo ] (<] ) TR PV R P P VR TSPP PR PPPRPTRPPIN
zatrudnionego(€]) NA SLANOWISKU ........cviiiiiiiieiic ettt ea e et beebe e e e beate e e e bereseereens
na okolicznos¢ wypadku jakiemu ulegh(a) W dniu ........occoeiiiiiiiiiiiiiiicce 0000Z. weovivveevieieie e
W ottt UCZET 1eeneveeieieeresteeeeeereesenseeseeeeessessanseesesssessessensens zklasy ..............
(miejsce wypadku) (imig i nazwisko ucznia)

Swiadek przedstawit informacje dotyczaca okolicznoéci zdarzenia przed zespotem powypadkowym

w skladzie:

To wszystko, co w zwigzku z wypadkiem UCZNia...............cooviriiiininiiriiiniiniene s s sieeneeeees J€SE M

wiadome.

Na tym zakonczono i po przeczytaniu podpisano

Podpisy cztonkoéw zespotu powypadkowego Czytelny podpis swiadka wypadku



